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Kata Pengantar

Syukur Alhamdulillah, Lembaga Pengembangan Pendidikan dan Penjaminan Mutu
(LP3M) Universitas Islam Sultan Agung Semarang (UNISSULA) sudah berhasil
menyelesaikan dokumen standar dalam SPMI UNISSULA berdasarkan Peraturan
Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi No. 44 tahun 2015 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi. Standar Pendidikan Tinggi yang ditetapkan oleh
UNISSULA sebanyak 31 standar, yang dikelompokkan menjadi standar akademik
terdiri dari 24 standar yaitu; 8 standar pendidikan dan pembelajaran, 8 standar
penelitian, dan 8 standar pengabdian kepada masyarakat, serta standar non
akademik yang terdiri dari 7 standar yaitu; Semua standar ini disusun berdasarkan
Undang-undang,

Peraturan Pemerintah, Peraturan dan atau Keputusan Menteri terkait, Keputusan atau
peraturan direktorat jenderal belmawa, serta aturan atau pedoman lain yang relevan.
Standar dalam SPMI UNISSULA ini disusun untuk dapat dijadikan acuan atau
pedoman dalam mengelola UNISSULA sesuai dengan sistem penjaminan mutu
internal dan eksternal.

Dampak dari ketersediaan standar dalam SPMI ini diharapkan dapat menciptakan
budaya mutu yang menjadi suatu kebutuhan bagi sivitas akademika dalam
melaksanakan tugasnya, baik sebagai pimpinan, dosen, mahasiswa, maupun tenaga
pendidik dengan berpedoman pada standar dalam melaksanakan peningkatan mutu
yang berkelanjutan. Budaya mutu sudah mulai tumbuh dalam diri segenap sivitas
akademika. Penghargaan setinggi-tingginya dan ucapan terima kasih disampaikan
kepada tim penyusun standar dalam SPMI UNISSULA dan semua pihak yang telah
membantu atas segala partisipasi yang telah diberikan selama penyusunan standar
dalam SPMI ini. Diharapkan saran dan masukan dari semua pihak, agar dokumen
standar dapat lebih sempurna untuk dapat dijadikan acuan atau pedoman dalam
menyelenggarakan pendidikan dan pembelajaran di UNISSULA.
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BAB |
Pendahuluan

A. Latar Belakang

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
(Sisdiknas), pasal 50 ayat (6) tentang otonomi perguruan tinggi,
mengamanatkan bahwa perguruan tinggi harus melakukan pengawasan
secara internal atas pendidikan tinggi yang diselenggarakannya.
UndangUndang No 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi pada Bab II
khusus menjelaskan tentang Penjaminan Mutu di Perguruan Tinggi. Pada
Pasal 52 dicantumkan bahwa Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi merupakan
kegiatan sistemik untuk meningkatkan mutu Pendidikan Tinggi secara
berencana dan berkelanjutan. Agar perguruan tinggi dapat mengembangkan
dan melaksanakan proses penjaminan mutu akademiknya, maka
Menristekdikti mengeluarkan Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Nomor 62 Tahun 2016 tentang Sistem Penjaminan Mutu
Pendidikan Tinggi (SPM-Dikti). Perguruan Tinggi wajib memiliki struktur
pengawasan horisontal di setiap satuan pendidikan dengan menerapkan
sistem penjaminan mutu pendidikan. Sistem penjaminan mutu pendidikan
tersebut brtujuan agar satuan pendidikan dapat memenuhi atau melampaui
Standar Nasional Pendidikan (SN-Dikti). Sistem penjaminan mutu mencakup
poses penerapan, pelaksanaan, evaluasi, pengendalian, dan peningkatan
standar mutu perguruan tinggi secara konsisten dan berkelanjutan sehingga
pemangku kepentingan baik internal maupun eksternal memperoleh kepuasan.
Agar perguruan tinggi dapat mengembangkan dan melaksanakan proses
penjaminan mutu akademiknya, maka Menristekdikti mengeluarkan Peraturan
Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi nomor 62 Tahun 2016 tentang
Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi (SPM-Dikti). SPMDikti mencakup
tiga sistem, yaitu Pangkalan Data Perguruan Tinggi (PD-Dikti) Nasional, Sistem
Penjaminan Mutu Internal (SPMI) dan Sistem Penjaminan Mutu Eksternal
(SPME). PD-Dikti mencakup kegiatan sistemik dalam pengumpulan,
pengolahan dan penyimpanan data serta informasi tentang penyelenggaraan
pendidikan tinggi yang terintegrasi secara nasional. PD-Dikti berfungsi sebagai
sumber informasi bagi lembaga akreditasi untuk melakukan akreditasi program
studi dan akreditasi perguruan tinggi. PD-Dikti digunakan pemerintah untuk
melakukan pengaturan, perencanaan, pengawasan, pemantauan, dan
evaluasi serta pembinaan dan koordinasi program studi dan perguruan tinggi.
Penyelenggara perguruan tinggi wajib menyampaikan data dan informasi pen
lenggaraan perguruan tinggi serta memastikan kebenaran dan ketepatannya.
(pasal 56 UU No.12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi)

SPMI merupakan kegiatan sistemik penjaminan mutu pendidikan tinggi oleh
perguruan tinggi (internally driven) untuk mengawasi penyelenggaraan
pendidikan tinggi secara berkelanjutan. SPMI bagian dari SPM-Dikti yang
dikembangkan oleh perguruan tinggi sebagaimana diatur oleh Pasal 53 UU
No.12 tahun 2012 tentang Perguruan Tinggi.

SPME merupakan kegiatan sistematik penilaian kelayakan program dan/atau
perguruan tinggi oleh BAN-PT atau lembaga mandiri (LAM) atau lembaga



akreditasi internasional di luar perguruan tinggi yang diakui pemerintah, untuk
mengawasi penyelenggaraan pendidikan tinggi untuk dan atas nama
masyarakat, sebagai bentuk akuntabilitas publik. SPME sebagai bagian dari
SPM-Dikti yang dilakukan melalui akreditasi sebagaimana diamanatkan oleh
Pasal 53 UU No.12 tahun 2012 tentang Perguruan Tinggi.

SPM-Dikti bertujuan mensinergikan PD-Dikti, SPMI, dan SPME untuk
memenuhi atau melampaui standar nasional pendidikan tinggi (SN-Dikti) oleh
perguruan tinggi sehingga mendorong upaya penjaminan mutu perguruan
tinggi yang berkelanjutan. PD-Dikti dikembangkan dan dikelola oleh
kementerian atau dikelola oleh lembaga yang ditunjuk oleh kementerian.
Karena itu, PD-Dikti merupakan kegiatan pertanggungjawaban perguruan
tinggi kepada pemerintah. SPMI dimaksudkan untuk memenuhi atau
melampaui SN-Dikti secara berkelanjutan (continuous improvement), sebagai
upaya memenuhi kebutuhan internal stakeholders (mahasiswa, pendidik, dan
tenaga pendidik). Karena itu, SPMI merupakan sub sistem
pertanggungjawaban horisontal internal.

SPM Dikti
Standar Pendidikan Tingg ‘
(Standar Dikt))
Sistem Penjaminan Sistem Penjaminan

Mutu Internal Mutu Eksternal
{sPmi1) (SPME)

Pangkalan Data Pendidikan Tinggi
(PD Dikti)

Keterangan

Standar Pendidikan Tinggi (Standar Dikti) yang terdiri atas:

a. Standar Nasional Pendidikan Tinggi (SN Dikti); dan

b. Standar Pendidikan Tinggi yang ditetapkan oleh masing-masing Perguruan Tinggi

Secara umum dapat dikemukan bahwa yang dimaksud dengan penjaminan
mutu adalah penerapan, pelaksanaan, pengendalian, evaluasi, dan
peningkatan standar mutu perguruan tinggi secara konsisten dan berkelanjutan
sehingga stakeholders, baik internal maupun eksternal, memperoleh
kepuasan.

Suatu perguruan tinggi dinyatakan bermutu apabila: (1) perguruan tinggi
mampu menetapkan dan mewujudkan visinya; (2) perguruan tinggi mampu
menjabarkan visinya ke dalam sejumlah standar dan standar turunan; (3)
perguruan tinggi mampu menerapkan, mengendalikan, dan mengembangkan
sejumlah standar dan standar turunan untuk memenuhi kebutuhan
stakeholders. Dengan demikian, agar pendidikan di UNISSULA bermutu, maka
UNISSULA harus menetapkan, melaksanakan, mengevaluasi pelaksanaan,
mengendalikan, dan meningkatkan standar mutu pendidikan dalam suatu
sistem yang disebut SPMI, untuk menjamin mutu pendidikan tinggi yang
diselenggarakannya.

Universitas Islam Sultan Agung (UNISSULA) merupakan salah satu perguruan
tinggi yang sehat dan akuntabel. Sebagai Universitas yang sehat dan



akuntabel, UNISSULA akan selalu meningkatkan mutu secara terus-menerus
(Continuous Quality Improvement), sehingga menjadikan mutu sebagai budaya
dalam setiap kegiatan dan proses yang dilakukan oleh segenap civitas
akademika UNISSULA. Salah satu aspek adalah peningkatan mutu di bidang
pendidikan, yang harus menjadi pemicu semangat dalam segala bentuk
kegiatan akademik di UNISSULA.

Untuk mampu menjadi Universitas yang berbudaya mutu, UNISSULA harus
melakukan perbaikan manajemen tata kelola di bidang akademik maupun non
akademik, khususnya pada bidang pendidikan dan pembelajaran, bidang
penelitian, bidang pengabdian kepada masyarakat serta manajemen tata
kelola penyelenggaraannya. Pemerintah melalui Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi mengeluarkan Permenristekdikti No. 44 tahun 2015 tentang
Standar nasional Pendidikan Tinggi yang isinya mencakup Standar Nasional
Pendidikan, Penelitian, dan Pengabdian kepada Masyarakat.

Standar Nasional Pendidikan adalah kriteria minimal tentang sistem pendidikan
di seluruh wilayah hukum Negara Kesatuan Republik Indonesia yang
berlaku di perguruan tinggi. Melalui permen tersebut UNISSULA menetapkan
standar dalam SPMI di lingkungan UNISSULA yang berpedoman pada Standar
Nasional Pendidikan Tinggi yang selanjutnya disingkat SN-Dikti, (yang meliputi
standar nasional pendidikan, ditambah dengan standar penelitian, dan standar
pengabdian kepada masyarakat) serta standar lainnya untuk melampaui
standar nasional pendidikan tinggi tersebut. Standar Nasional Pendidikan,
Standar Nasional Penelitian, dan Standar Nasional Pengabdian kepada
Masyarakat merupakan satu kesatuan yang tidak terpisahkan dalam
pelaksanaan tridharma perguruan tinggi. Pemenuhan standar nasional
pendidikan bertujuan untuk menjamin mutu penyelenggaraan pendidikan tinggi
dan mutu lulusannya.

Standar Nasional Pendidikan Tinggi bertujuan untuk :

1. menjamin tercapainya tujuan pendidikan tinggi yang berperan
strategis dalam mencerdaskan kehidupan bangsa, memajukan ilmu
pengetahuan dan teknologi dengan menerapkan nilai humaniora serta
pembudayaan dan pemberdayaan bangsa Indonesia yang
berkelanjutan;

2. menjamin agar pemberdayaan pada program studi, penelitian, dan
pengabdian kepada masyarakat yang diselenggarakan oleh
pergururuan tinggi di seluruh wilayah hukum Negara Kesatuan
Republik Indonesia mencapai mutu sesuai dengan Kkriteria yang
ditetapkan dalam Standar Nasional Pendidikan Tinggi; dan

3. mendorong agar perguruan tinggi di seluruh wilayah hukum Negara
Kesatuan Republik Indonesia mencapai mutu pembelajaran,
penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat melampaui kriteria yang
ditetapkan dalam Standar Nasional Pendidikan Tinggi secara
berkelanjutan

Standar Nasional Pendidikan Tinggi wajib :

1. dipenuhi oleh setiap peguruan tinggi untuk mewujudkan tujuan

pendidikan nasional;



2. dijadikan dasar penyelenggaraan pembelajaran berdasarkan kurikulum
pada program studi;

3. dijadikan dasar penyelenggaraan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat;

4. dijadikan dasar penyelenggaraan penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat;

5. dijadikan dasar pengembangan dan penyelenggaraaan sistem
penjaminan mutu internal;

6. dijadikan dasar penetapan kriteria sistem penjaminan mutu eksternal
melalui akreditasi.

Standar Nasional Pendidikan Tinggi wajib dievaluasi dan disempurnakan
secara terencana, terarah, dan Dberkelanjutan, sesuai dengan tuntutan
perubahan lokal, nasional, dan global oleh badan yang ditugaskan untuk
menyusun dan mengembangkan Standar Nasional Pendidikan Tinggi.
Perguruan tinggi dapat meningkatkan standar nasional pendidikan tinggi
dan/atau menambahkan standar lainnya untuk dapat melampui standar
nasional pendidikan tinggi untuk dapat menyelenggarakan pengelolaan
pendidikannya menetapkan Standard Operating Procedure (SOP) dan Formulir
SPMI UNISSULA

. Landasan Hukum Standard Operating Procedure (SOP) dan Formulir SPMI
UNISSULA

Landasan Hukum Standard Operating Procedure (SOP) dan Formulir Mutu
UNISSULA merujuk pada :

1. Undang-Undang Republik Indonesia No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional.

2. Undang-Undang No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 48 tahun 2008 tentang
Pendanaan pendidikan.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 4 tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan pendidikan tinggi dan pengelolaan perguruan tinggi.

5. Permenristekdikti No.44 tahun 2015 tentang Standar Nasional Peguruan
Tinggi.

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia No. 2 tahun 2016 tentang perubahan atas peraturan menteri
riset, teknologi, dan pendidikan tinggi nomor 26 tahun 2015 tentang
registrasi pendidik pada perguruan tinggi



BAB II
Landasan Penyusunan Formulir SPMI

A. Visi, Misi dan Tujuan Universitas
Visi UNISSULA
Sebagai Universitas Islam terkemuka dalam membangun generasi khaira
ummah, mengembangkan ilmu pengetahuan dan teknologi atas dasar nilai-
nilai Islam dan membangun peradaban Islam menuju masyarakat sejahtera
yang dirahmati Allah Swt. dalam kerangka rahmatan lil ‘alamin.
Misi UNISSULA
Menyelenggarakan pendidikan tinggi Islam dalam rangka dakwah Islamiyah
yang berorientasi pada kualitas dan kesetaraan universal dengan :

1.

2.

merekonstruksi dan mengembangkan ilmu pengetahuan dan teknologi
(Iptek) berdasarkan nilai-nilai Islam,

mendidik dan mengembangkan sumber daya insani yang Islami pada
semua strata pendidikan melalui berbagai bidang ilmu dalam rangka
membangun generasi khaira ummah dan kader-kader ulama tafagquh
fiddin, dengan mengutamakan kemuliaan akhlak, dengan kualitas
kecendikiawanan dan kepakaran standar tertinggi, siap melaksanakan
tugas kepemimpinan umat dan dakwah,

mengembangkan pengabdian kepada masyarakat dalam membangun
peradaban Islam menuju masyarakat sejahtera yang dirahmati Allah
Swt. dalam kerangka rahmatan li’'alamin, dan

mengembangkan gagasan dan kegiatan agar secara dinamik
senantiasa siap melakukan perbaikan kelembagaan sesuai dengan
hasil rekonstruksi dan pengembangan Iptek dan perkembangan
masyarakat.

Tujuan UNISSULA

1.

Terselenggaranya proses rekonstruksi dan pengembangan IPTEK atas
dasar nilai-nila Islam secara konsisten dan berkelanjutan, sejalan
dengan perkembangan kebutuhan masyarakat menuju masyarakat
sejahtera yang dirahmati Allah SWT.

Terbentuknya jamaah pendidik pejuang muslim yang bertagwa dan
tafaqquh fiddin, dengan kecendekiawanan dan kepakaran dengan
kualitas tertinggi dalam kesetaraan universal, menguasai nilai-nilai
dasar Islam untuk disiplin ilmu, istiqgomah dalam melaksanakan tugas
kependidikan, berkarya ilmiah dan mengemban tugas-tugas
kepemimpinan dakwah.

Terselenggaranya pendidikan tinggi di berbagai bidang ilmu dan
teknologi yang dibutuhkan masyarakat pada jenjang sarjana, magister,
profesi dan doktor yang Islami dan kegiatan pendidikan tinggi lainnya
yang sejalan dengan kebutuhan menuju masyarakat sejahtera yang
dirahmati Allah SWT.

Menghasilkan generasi khaira ummah dan ulama tafagquh fiddin lulusan
strata pendidikan tinggi pada berbagai bidang ilmu yang berakhlak
mulia, menguasai IPTEK dengan standar tertinggi, menguasai bahasa



Inggris dan/atau bahasa Arab, dan teknologi informasi, siap
melaksanakan tugas kepemimpinan dan dakwah.

5. Terwujudnya partisipasi dan peran aktif UNISSULA dalam membangun
kesejahteraan masyarakat dan pengembangan peradaban Islam,
melalui studi dan penelitian intensif, bermutu dan relevan, menuju
masyarakat sejahtera yang dirahmati Allah SWT.

6. Terselenggaranya silaturrahim yang intensif dengan pusat-pusat
pengembangan IPTEK dan kebudayaan Islam, Islamic Studies dan
Islamic Center di seluruh dunia.

7. Terselenggaranya proses evaluasi diri dan penjaminan mutu secara
teratur dan berkelanjutan.

8. Terselenggaranya proses penyempurnaan kelembagaan yang
konsisten dan sejalan dengan hasil-hasil rekonstruksi ilmu dan
pengembangan IPTEK, evaluasi diri dan dinamika perkembangan
masyarakat.

B. Dasar Hukum Penyusunan Formulir Universitas Islam Sultan Agung

Landasan Hukum Formulir Manajemen Mutu UNISSULA merujuk pada :

1. Undang-Undang Republik Indonesia No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional.

2. Undang-Undang No. 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 48 tahun 2008 tentang
Pendanaan pendidikan.

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 4 tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan pendidikan tinggi dan pengelolaan perguruan tinggi.

5. Permenristekdikti No.44 tahun 2015 tentang Standar Nasional Peguruan
Tinggi.

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia No. 2 tahun 2016 tentang perubahan atas peraturan menteri
riset, teknologi, dan pendidikan tinggi nomor 26 tahun 2015 tentang
registrasi pendidik pada perguruan tinggi
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Formulir Rincian Kasbon Rekening Operasional



86. Formulir Rincian Kasbon Rekening Pengembangan
87. Formulir Daftar Uang Muka Dinas
88. Formulir Berita Acara Verifikasi Lpj
89. Formulir Gaji
90. Formulir Rincian Thr
91. Formulir Gaji 13
92. Formulir Laporan Pajak
93. Formulir Perhitungan luran Bpjs Ketenagakerjaan
94. Formulir Rekapitulasi luran Bpjs Ketenagakerjaan
95. Formulir Perhitungan luran Bpjs Kesehatan Ybwsa
96. Formulir Perhitungan luran Bpjs Kesehatan Unissula
97. Formulir Tunjangan Struktural (Unitfakultas)
98. Formulir Tunjangan Profesi
99. Formulir Tunjangan Khusus
100. Formulir Tunjangan Voucher
101. Formulir Tunjangan Doktor
102. Formulir Tunjangan Doktor Professor
103. Formulir Laporan Tunjangan
104. Formulir Rekap Angsuran Pembiayaan (Bankkopsa)
105. Formulir Surat Keterangan Penghasilan
106. Formulir Slip Gaji Unissula
107. Formulir Daftar Zis Dosen Dan Karyawan Unissula
108. Formulir Profil Lulusan
109. Formulir Capaian Pembelajaran Lulusan Program Studi
110. Formulir Matrik hubungan Profil & CPL Prodi
111. Formulir Pemetaan Bahan Kajian Berdasarakan CPL Prodi
112. Formulir Monitoring Evaluai Kurikulum
113. Formulir Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
114. Formulir Rekapitulasi Kehadiran Dosen
115. Formulir Daftar Hadir Perkuliaahan Mahasiswa
116. Formulir dan Evaluasi KBM
117. Formulir Kriteria Penilaian



UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/001

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
No. Revisi
FORMULIR PENETUAN KUOTA MAHASISWA BARU
Halaman 1daril
FORMULIR PENENTUAN KUOTA MAHASISWA BARU
TAHUN AKADEMIK ...........
No | Program Kuota | Hafidz | Cemerlang | Berkhidmat | Santri | KIP
Studi % % % % %

Semarang, tanggal, bulan, tahun

Mengetahui

( Pimpinan Fakultas )




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/002

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR PENDAFTARAN CALON MAHASISWA No. Revisi 00
UNISSULA Halaman ldari4

FORMULIR PENDAFTARAN CALON MAHASISWA UNISSULA

ID Pendaftar
Gelar Depan
Nama Pendaftar
Gelar Belakang
Pilihan 1

Pilihan 2

Pilihan 3

Prodi Diterima
Periode Daftar
Gelombang
Jalur Pendaftaran
Sistem Kuliah
Tanggal Daftar
NIM

BIODATA

NIK

Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama
Golongan Darah
Status Menikah
Pekerjaan

: (Diisi oleh Panitia)

. (Diisi oleh Panitia)
: PSB / Regular / Beasiswa / KIPK
: Regular / Kelas Sore

. (Diisi oleh Panitia)

. Laki-Laki / Perempuan

. Islam / Kristen / Katholik / Hindu / Budha

:A/B/AB/O
: Sudah / Belum

Info UNISSULA dari: Surat Kabar / Televisi / Radio / Media Cetak / Internet / Sekolah /

Keluarga / Teman

KELUARGA DAN DATA PELENGKAP

Nama Ayah
Pekerjaan
Penghasilan

Nama Ibu
Pekerjaan
Penghasilan

Nama Wali
Pekerjaan
Penghasilan




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen | FROM/SA-PM/PH/002

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR PENDAFTARAN CALON MAHASISWA No. Revisi 00
UNISSULA Halaman 2dari4

NILAI SEKOLAH
KELAS 10 SEMESTER 1

Ranking
Agama
Inggris
Fisika
Kimia
Biologi
Rata-Rata

KELAS 10 SEMESTER 2

Ranking
Agama
Inggris
Fisika
Kimia
Biologi
Rata-Rata

KELAS 11 SEMESTER 1

Ranking
Agama
Inggris
Fisika
Kimia
Biologi
Rata-Rata

BERKAS
Mohon menyiapkan berkas berikut :

Pas Foto 3 X 4

Fc ldentitas Diri (KTP / SIM / Kartu Pelajar)
Fc Kartu Keluarga (KK)

Fc Raport Semester 1 (Legalisir)

Fc Raport Semester 2 (Legalisir)

Fc Raport Semester 3 (Legalisir)

Fc Raport Semester 4 (Legalisir)

KELAS 11 SEMESTER 2

Ranking
Agama
Inggris
Fisika
Kimia
Biologi
Rata-Rata

KELAS 12 SEMESTER 1

Ranking
Agama
Inggris
Fisika
Kimia
Biologi
Rata-Rata

KELAS 12 SEMESTER 2

Ranking
Agama
Inggris
Fisika
Kimia
Biologi
Rata-Rata




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/002

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa
Tengah TglBerlaku

27 Desember 2019

FORMULIR PENDAFTARAN CALON MAHASISWA| NO- Revisi

"\ umssun.A /’

00

A =/

UNISSULA Halaman

3dari4

Fc Raport Semester 5 (Legalisir)
Fc Raport Semester 6 (Legalisir)
Fc ljazah (Legalisir)

DAFTAR FAKULTAS DAN PRODI

1. FAKULTAS KEDOKTERAN
- Kedokteran Umum (S1)
- Profesi Dokter
- Farmasi (S1)
- Profesi Apoteker
- Kebidanan (S1)
Profesi Bidan
2. FAKULTAS KEDOKTERAN GIGI
- Kedokteran Gigi (S1)
- Profesi Dokter Gigi
3. FAKULTAS PSIKOLOGI
- Psikologi (S1)
4. FAKULTAS ILMU KEPERAWATAN
- Keperawatan (S1)
- Keperawatan (D3)
- Profesi Ners
5. FAKULTAS EKONOMI
- Manajemen (S1)
- Akuntansi (S1)
- Akuntansi (D3)
6. FAKULTAS HUKUM
- llmu Hukum (S1)
7. FAKULTAS BAHASA DAN ILMU KOMUNIKASI
- Pendidikan Bahasa Inggris (S1)
- Sastra Inggris (S1)
- llmu Komunikasi (S1)
8. FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
- Pendidikan Matematika (S1)
- Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia (S1)
- PGSD (S1)
9. FAKULTAS AGAMA ISLAM
- Tarbiyah (S1)
- Hukum Keluarga (Ahwal Syakhsiyah) (S1)
- Sejarah Peradaban Islam (S1)
10.FAKULTAS TEKNIK
- Teknik Sipil (S1)
- Perencanaan Wilayah dan Kota (S1)

-3-




\

UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/002

UNISSULA /|
7**4"5.»’\:‘«1.‘:»»/
Sl ]

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR PENDAFTARAN CALON MAHASISWA| NO- Revisi 00
UNISSULA Halaman 4dari4

11.FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI

- Teknik Elektro (S1)

- Teknik Industri (S1)

- Teknik Informatika (S1)
12.PROGRAM PASCA SARJANA

- Magister Teknik Sipil (S2)

- Magister llmu Hukum (S2)

- Magister Manajemen (S2)

- Magister Teknik Elektro (S2)

- Magister Pendidikan Agama Islam (S2)

- Magister Biomedik (S2)

- Magister Kenotariatan (S2)

- Doktor llmu Hukum (S3)

- Doktor Teknik Sipil (S3)

- Doktor llImu Manajemen (S3)




Feellelf| gl telyinl

UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG | No. Dokumen FROM/SA-PM/PH/003

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

Tengah TolBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR TES KESEHATAN No. Revisi 00
MAHASISWA BARU RSISA SULTAN AGUNG
SEMARANG Halaman 1 dari 1

FORMULIR TES KESEHATAN
MAHASISWA BARU RSISA SULTAN AGUNG SEMARANG

NaMIA e
NOO
Prodi P
Fakultas P
Alamat e e
No. HP P

Rekomendasi tes berdasarkan surat Kelulusan Mahasiswa Baru UNISSULA Semarang.
Tes kesehatan meliputi; bebas narkoba dan tambahan bagi fakultas kedokteran, teknik

elektro, psikologi yaitu Tes Buta Warna.

Semarang,

Pendaftar




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN
AGUNG

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/004

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, TglBerlaku 27 Desember 2019
Jawa Tengah
FORMULIR SELEKSI DAN KELULUSAN | No. Reuvisi 00
MAHASISWA BARU (PROGRAM PSB) Halaman 1 dari 3

FORMULIR SELEKSI DAN KELULUSAN MAHASISWA BARU

A. PROGRAM PSB

FORMULIR SELEKSI DAN KELULUSAN MAHASISWA BARU

PROGRAM PENELUSURAN SISWA BERPRESTASI

TAHUN AKADEMIK

NO ID PENDAFTARAN NAMA MABA NILAI RERATA PRESTASI KETERANGAN
1 LULUS/TIDAK
LULUS
2
3
4

Semarang, tanggal, bulan, tahun

Mengetahui

( Ketua PMB))




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/005

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR SELEKSI DAN KELULUSAN No. Revisi 00
MAHASISWA BARU ( PROGRAM REGULER (
SELAIN FKU, FKG, FARMASI, KEBIDANAN)) Halaman 2 dari 3
B. PROGRAM REGULER ( SELAIN FKU, FKG, FARMASI, KEBIDANAN)
FORMULIR SELEKSI DAN KELULUSAN MAHASISWA BARU
PROGRAM REGULER
TAHUN AKADEMIK ...........
NO | ID PENDAFTARAN NAMA MABA NILAI RERATA BATAS KETERANGAN
AMBANG
NILAI (
DITENTUKAN
OLEH
FAKULTAS)
1 LULUS/TIDAK
LULUS
2
3
4

Semarang, tanggal, bulan, tahun

Mengetahui

( Ketua PMB)




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG No. Dokumen FROM/SA-PM/PH/006

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

P NG, Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
, FORMULIR SELEKSI DAN KELULUSAN No. Revisi 00

unish MAHASISWA BARU PROGRAM BEASISWA (

ey CEMERLANG, SANTRI, BERKHIDMAT, HAFIDZ) | Halaman 3 dari 3

C. PROGRAM BEASISWA ( CEMERLANG, SANTRI, BERKHIDMAT, HAFIDZ)

FORMULIR SELEKSI DAN KELULUSAN MAHASISWA BARU
PROGRAM BEASISWA

TAHUN AKADEMIK ...........

NO ID NAMA NILAI BATAS HASIL PRESTASI | KETERANGAN
PENDAFTARAN MABA RERATA AMBANG UJIAN
NILAI ( TAHFIDZ
DITENTUKAN
OLEH
PANITIA)
1 LULUS/TIDAK
LULUS

2
3
4

Semarang, tanggal, bulan, tahun

Mengetahui

( Ketua PMB)



UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG No. Dokumen FROM/SA-PM/PH/007
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa
Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR MONEV PENANGANAN BERKAS No. Revisi 00
PENDAFTARAN MAHASISWA BARU
UNISSULA SEMARANG Halaman 1dari 1

FORMULIR MONEV PENANGANAN BERKAS PENDAFTARAN

MAHASISWA BARU UNISSULA SEMARANG

MONEV BERKAS PENDAFTAR

JUMLAH JUMLAH
NO PRODI JBlé'\R"kAAg VALIDASI STATUS KET
BERKAS PENDAFTAR
1.
2.
3.
BERKAS REGISTRASI ULANG MAHASISWA BARU
PRODI TANGGAL
NO NAMA NO.ID DITERIMA MASUK KET
1.
2.
3.
BERKAS PENDAFTAR MAHASISWA BARU
TANGGAL KELENGKAPAN
NO NAMA NO.ID MASUK BERKAS KET
LENGKAP | KURANG
1.
2.




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG No. Dokumen FROM/SA-PM/PH/008

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR SURAT PERMOHONAN No. Revisi 00
A PENGUNDURAN DIRI MAHASISWA BARU
— Halaman 1 dari 1

SURAT PERMOHONAN
PENGUNDURAN DIRI MAHASISWA BARU

Hal : Pengunduran diri
Kepada : Yth. Rektor Universitas Islam Sultan Agung Semarang
Di
Tempat.

Asalamu’alaikum wr. wb

Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama © e
No.id e e eeee e
Prodi e
Fakultas e eeee e
Alamat e e
No. HP e

Dengan ini saya mengajukan permohonan untuk mengundurkan diri dari
Fakultas.................... Universitas islam Sultan Agung Semarang, dikarenakan

Berikut saya lampirkan;
a. FC Bukti Pembayaran Asli,
b. Bukti surat Kelulusan,
c. FC Halaman Pertama Buku Tabungan

Demikian surat permohonan ini kami ajukan, atas perhatian Bapak/Ibu saya ucapkan
terima kasih.
Wasalamu’alaikum wr. wb

Semarang, ............ 20.....

Mengetahui Pemohon,

Orang Tua/Wali
Bermaterai 10.000




umssm.A
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UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/009

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR REGISTRASI / DAFTAR ULANG No. Revisi 00
MAHASISWA UNISSULA
Halaman 1dari 2

REGISTRASI / DAFTAR ULANG MAHASISWA UNISSULA
TAHUN AKADEMIK :

Yang bertanda tangan di bawabh ini, mohon di daftar sebagai mahasiswa:

Fakultas i...oooeeeeiieee e Prodi ....cccovvnennn.

Genap.

A. Data Mahasiswa :
Nama lengkap
Nomor Test / NIM :
Tempat / Tanggal lahir :

Jenis kelamin : Laki-laki/perempuan

No. Telp / HP
E-Mail
Alamat asal

B. Data Orang tua/Wali:
Nama Ayah Kandung
Nama Ibu Kandung
Alamat orang tua
No. Telp./ HP

Semarang,
Pendaftar

Pada semester Gasal/

([ I.lllll! uLa Y

UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
SEMARANG

JI. Raya Kaligawe Km.4 PO EBOX 1054/5M Semarang 20112, Telp {024) 6383584 Fax.
(024 6582455

Email : informasii@unissula.ac.id Homepage - hitp:funissula.ac.id

FAKULTAS { PROGRAM 5TUDI
Mama Lengkap
Mo Regiztrasi

Jenis Kelamin

Tempat / Tanggal Lahir

KARTU TANDA MAHASISWA SEMENTARA




PENGESAHAN

Tanggal Disusun Tanggal Diperiksa Tanggal Disetujui Tanggal di Sahkan
Disusun Oleh Diperiksa Oleh Disetujui Oleh Disahkan Oleh
Ka.Div Promosi dan Kepala UPT PH Kepala LP3M Rektor

PMB

Setiawan Widiyoko,
ST., SH., M.SI., M.Kn

Dedi Rusdi, SE., M.Si., Akt., Endang Surani, S.SiT.,
CA M.Kes

Drs. H. Bedjo Santosa, MT., Ph.D

NIK : 110009329

NIK: 2111496006 NIK : 210104088

NIK: 210403049

UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa Tengah




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG No. Dokumen FROM/SA-PM/PH/010

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR SURAT PERMOHONAN No. Revisi 00
PINDAH PRODI Halaman 1 dari 1

SURAT PERMOHONAN
PINDAH PRODI

Kepada : Yth. Rektor Universitas Islam Sultan Agung Semarang
Di
Tempat.

Asalamu’alaikum wr. wb

Dengan hormat, yang bertanda tangan di bawabh ini :
A

Dengan ini saya mengajukan permohonan pindah prodi di lingkungan Unissula dan
mengikuti segala konsekuensi yang timbul dari proses perpindahan ini:

Prodi asal Jalur

Prodi baru Jalur

Berikut syarat terlampir;

1. Fotocopy slip registrasi prodi asal,
2. Surat kelulusan prodi asal.
3. Surat kelulusan prodi baru.

Demikian, atas perhatian dan terkabulnya permohonan ini, saya ucapkan terima kasih.

Wasalamu’alaikum wr. wb
Semrang, ............ 20.....

Mengetahui, Pemohon,
Orang Tua/Wali

Meterai 10.000




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

.,Ksum % S

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/011

Halaman

& ‘}\ff’ Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
\ 5 L& §/ FORMULIR SURAT KETERANGAN No. Revisi 00
b unissua PENGEMBALIAN UANG REGISTRASI ULANG

s MAHASISWA BARU

1 dari 1

SURAT KETERANGAN
PENGEMBALIAN UANG REGISTRASI ULANG MAHASISWA BARU

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama
No.id
Prodi
Fakultas
Alamat
No. HP

Bahwa elah menerima pengembalian uang registrasi mahasiswa baru UNISSULA

Semarang sesuai dengan pegajuan
karena
Berikut saya lampirkan;

a. FC Bukti Transfer/ Penerimaan Tunali,

b. FC Surat Pengunduran diri,

c. FC Halaman Pertama Buku Tabungan

prosedur

pengunduran diri

Demikian keterangan ini dibuat, atas perhatian Bapak/Ibu saya ucapkan terima kasih.

Semarang,

Mengetahui Pemohon,

Orang Tua/Wali

Bermaterai 10.000




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/012

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR KELUHAN PELANGGAN No. Revisi 00
Halaman 1dari 5

FORMULIR KELUHAN PELANGGAN

TANGGAL :

NAMA :

EMAIL :

NOMOR HP :

SUBYEK KELUHAN :

URAIAN KELUHAN :

USULAN SOLUSI :

YANG MENYATAKAN




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/013

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR PENERIMAAN KELUHAN PELANGGAN | No. Revisi 00
Halaman 1 dari 5

FORMULIR PENERIMAAN KELUHAN PELANGGAN

TANGGAL :

NAMA :

EMAIL :

NOMOR HP :

SUBYEK KELUHAN :

URAIAN KELUHAN :

TINDAKAN AWAL :

TELAH DISELESAIKAN

PERLU TINDAK LANJUT

TANGGAL :

TANDA TANGAN




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG
JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

No. Dokumen

FROM/SA-PM/PH/014

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
FORMULIR PENYELESAIAN KELUHAN No. Revisi 00
PELANGGAN Halaman  dari5

FORMULIR PENYELESAIAN KELUHAN PELANGGAN

DIVISI / UNIT KERJA :

URAIAN KELUHAN :

URAIAN PENYELESAIAN KELUHAN :

TANGGAL :

TANDA TANGAN




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG | No. Dokumen FROM/SA-PM/PH/015

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa

Tengah TglBerlaku 27 Desember 2019
No. Revisi 00
FORMULIR UMPAN BALIK
Halaman 1dari 5

FORMULIR UMPAN BALIK

TANGGAL :
NAMA :
EMAIL :
NOMOR HP :

Petunjuk Pengisian

Berilah nilai dalam skala 1 - 4 dalam tabel berikut ini dengan angka yang Anda anggap paling
mewakili kondisi yang ada serta tingkat kepentingan terhadap kondisi tersebut!

4 : Sangat Baik 3 : Baik 2 : Cukup 1 : Kurang

NO URAIAN KUESIONER SKOR / NILAI

1. Prosedur pelayanan tidak berbelit-belit 1234

2. Proses pelayanan cepat dan tepat sesuai prosedur 1234

3. Kegiatan administrasi rapi dan teratur 1234

4. Staf memberikan pelayanan yang memuaskan 1234

5. Staf menunjukkan disiplin kerja yang tinggi 1234

6. Memberikan tanggapan yang cepat dan baik terhadap |12 3 4
kebutuhan pelanggan

7. Prosedur penyampaian informasi jelas dan mudah 1234
dimengerti

8. Staf selalu ada di tempat sesuai jadwal 1234

9. Adanya memberikan jaminan apabila terjadi kesalahan |1 2 3 4
pada hasil kerja staf

10. Staf memiliki kemampuan, pengetahuan, dan 1234
kecakapan dalam bertugas

11. Staf memiliki sikap sopan, ramah, jujur, dan dapat 1234
dipercaya

12. Memberikan kemudahan dalam akses pelayanan 1234
administrasi

13. Staf bertugas dengan sepenuh hati dalam memberikan |1 2 3 4
pelayanan

14, Adanya antrian terlalu lama untuk mendapatkan 1234
pelayanan

15. Komunikasi staf dengan pengguna layanan berjalan 1234
dengan baik dan lancar




baik dan andal

16. Staf memberikan perlakuan yang adil kepada setiap 1234
pengguna layanan

17. Ruang pelayanan dan ruang tunggu nyaman 12314

18. Staf berpenampilan rapi dan sopan 1234

19. Ruang tunggu tertata rapi dan bersih 1234

20. Informasi yang diberikan dapat dipercaya dan 1234
diandalkan

21. Sistem informasi yang ada di ruangan bekerja dengan 1234

Secara umum, apakah Anda puas dengan pelayanan UNISSULA?

YA

TIDAK

TANGGAL :

TANDA TANGAN




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG

No. Dokumen| Form/SA-PM/IP/DIK/Q12

JI. Raya Kabigawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa Tengsh

Tgl Berlaku 8 Agustus 2018

Formulir

No. Revisi (R}

Kalender Akademik

Halaman 4

No

SEMESTER GASAL 20 /20
BIDANG AKADEMIK

JENIS KEGIATAN

WAKTU PELAKSANAAN

SEMESTER GENAP 20 /20

BIDANG PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT

JENIS KEGIATAN

WAKTU PELAKSANAAN




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG

No. Dokumen| Form/SA-PM/IP/DIK/Q12

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa Tengsh

Tol Berlaku 8 Agustus 2018

Formulir

No. Revisi 01

Kalender Akademik

Halaman 4

SEMESTER GENAP 20 /20

BIDANG KEMAHASISWAAN

JENIS KEGIATAN

SEMESTER GASAL 20 /20

BIDANG AKADEMIK

No JENIS KEGIATAN

WAKTU PELAKSANAAN




UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG

No. Dokumen| Form/SA-PM/IP/DIK/Q12

JI. Raya Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa Tengsh

Tol Berlaku 8 Agustus 2018

Formulir

No. Revisi 01

Kalender Akademik

Halaman 4

SEMESTER GASAL 2021/2022

BIDANG PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT

JENIS KEGIATAN

WAKTU PELAKSANAAN
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